
เอกสารประกอบการกูส้ามัญ 

ค าแนะน าวิธีปฏิบัติในการขอกู้เงินกู้สามัญ 
 1.  สมาชิกที่จะขอกู้เงินประเภทสามัญ ต้องจัดท ำเอกสำรให้ครบถ้วน 

1.1  ค ำขอกู้สำมัญ 
1.2  เสนอให้ ผู้บังคับบัญชา กำรพิจำรณำให้ควำมเห็นและลงลำยมือชื่อ พร้อม ประทับตรายางต าแหน่ง 

ของผู้บังคับบัญชา  พร้อม  ตราสัญญาลักษณ์ของหน่วยงาน    
2. ค าขอกู้สามัญ   
 ผู้ขอกู้ต้องกรอกข้อควำมในค ำขอกู้สำมัญให้ครบถ้วนและตรงกับควำมเป็นจริง หำกมีกำรเขียนผิด        
ให้ขีดฆ่า  ผู้ขอกู้ต้องลงลำยมือชื่อทุกแห่ง 

3. หนังสือกู้สามัญ (หลงัการพิจารณาเงินกู้) *** 
เจ้ำหน้ำที่สหกรณ์ฯ เป็นผู้พิมพ์หนังสือสัญญำกู้เงินสำมัญ เพ่ือมิให้เกิดควำมผิดพลำด  ในส่วนที่ ผู้ขอกู้ 

ต้องด ำเนินกำรคือ  
3.1  ลงลำยมือชื่อในฐำนะผู้กู้ 
3.2  ผู้ขอกู้ท่ีมีคู่สมรส ต้องให้คู่สมรสลงลำยมือชื่อ  เพ่ือให้ควำมยินยอมในกำรขอกู้เงิน 
3.3  พยำนในสัญญำเงินกู้และสัญญำค  ำประกันจะต้องเป็นสมำชิกสำมัญของสหกรณ์เท่ำนั น  

4.  หนังสือค  าประกันเงินกู้สามัญ  (หลังการพิจารณาเงินกู้) *** 
เจ้ำหน้ำที่สหกรณ์ฯ เป็นผู้พิมพ์หนังสือสัญญำค  ำประกันเงินกู้สำมัญ เพ่ือมิให้เกิดควำมผิดพลำด  ในส่วนที่ 

ผู้ค  าประกัน ต้องด ำเนินกำรคือ 
4.1  ลงลำยมือชื่อผู้ค  ำประกันในหนังสือค  ำประกัน 
4.2  ผู้ค  ำประกันที่มีคู่สมรส ต้องให้คู่สมรสลงลำยมือชื่อ  เพ่ือให้ควำมยินยอมกำรค  ำประกันเงินกู้ 
4.3  ผู้ค  ำประกันและคู่สมรส (ถ้ำมี) จะต้องวิดีโอคอลทำงไลน์สหกรณ์ฯ เพื่อยืนยันตัวตน 

 5.  แบบค าขอส าเนา ก.พ.7 (เฉพาะสมาชิกที่ผ่อนช าระเกินอายุ 60 ปี) 
          -  สมำชิกกรอกข้อมูลในแบบค ำขอส ำเนำ ก.พ.7 ให้เรียบร้อย แล้วน ำส่งพร้อมกับกำรยื่นกู้สำมัญให้กับ
สหกรณ์ฯ 

*หมายเหตุ  ท่านใดที่ได้รับ เงินประจ าต าแหน่ง , เงิน พตส. และ ค่าตอบแทนรายเดือน  สมาชิกต้อง

แนบ  ใบรับรอง  เงินดังกล่าวข้างต้น แนบกับการกู้สามัญทุกครั ง 

           **การกรอกเอกสารให้ใช้ปากกาลูกลื่น  สีน  าเงิน เท่านั น  การยื่นเอกสารกู้สามารถยื่นกู้ได้ตลอด 
แต่จะตัดรอบทุก วันที่ 10 ของทุกเดือน  เพ่ือน าเสนอที่ประชุมคณะกรรมการเงินกู้ ในช่วง กลางเดือนนั นๆ    
และได้รับเงิน  ต้นเดือนถัดไป 

  ***หลังจากการพิจารณาเงินกู้ เจ้าหน้าที่สหกรณ์ฯ เป็นผู้พิมพ์หนังสือสัญญาเงินกู้สามัญและ
หนังสือสัญญาค  าประกัน ส่งให้กับผู้ขอกู้ทั งชุด เพ่ือให้ผู้กู้และผู้ค  าประกันด าเนินการลงลายมือชือ่ในสัญญาตอ่ไป 

 

 



รายละเอียดหลักฐานประกอบการย่ืนกู้เงินสามัญ 

เอกสารผู้กู้ 
  1.  ส ำเนำบัตรข้ำรำชกำร (ของผู้กู้) และส ำเนำบัตรประชำชน (ของผู้กู้และคู่สมรส) 
  2.  ส ำเนำทะเบียนบ้ำน (ของผู้กู้และคู่สมรส) 
  3.  ค ำยินยอมของคู่สมรส (รำยละเอียดแนบอยู่กับแบบฟอร์มหนังสือกู้เงินสำมัญ) 
  4.  ส ำเนำใบส ำคัญสมรส / ส ำเนำใบหย่ำ / ส ำเนำใบมรณบัตร (ถ้ำมี) 
  5.  สลิปเงินเดือน 3 เดือนย้อนหลัง ให้ สมาชิกเซ็น รับรอง  
  6.  รำยกำรเคลื่อนไหวบัญชีท่ีเงินเดือนเข้ำ 3 เดือนย้อนหลัง 
  7.  ส ำเนำหน้ำสมุดบัญชีเงินฝำก ธนาคารกรุงไทย   
  8.  ส ำเนำเอกสำรที่มีกำรถ่ำยซ  ำใหม่จะต้องเซ็นใหม่ทุกครั ง 
   9.  ใบส ำคัญกำรเปลี่ยนค ำน ำหน้ำนำม ชื่อ ชื่อสกุล ทั งผู้กู้ และคู่สมรส (ถ้ำมี) 

เอกสารผู้ค  าประกัน 
  1.  ส ำเนำบัตรข้ำรำชกำร และ ส ำเนำบัตรประชำชน (ของผู้ค  ำประกันและคู่สมรส) 
  2.  ส ำเนำทะเบียนบ้ำน (ของผู้ค  ำประกันและคู่สมรส) 
  3.  ค ำยินยอมของคู่สมรส (รำยละเอียดแนบอยู่กับแบบฟอร์มหนังสือกู้เงินสำมัญ ) 
  4.  ส ำเนำใบส ำคัญสมรส ส ำเนำใบหย่ำ ส ำเนำใบมรณบัตร (ถ้ำมี) 
  5.  สลิปเงินเดือน เดือนสุดท้ำย ให้ สมาชิกเซ็น รับรอง 
  6.  ใบส ำคัญกำรเปลี่ยนค ำน ำหน้ำนำม ชื่อ ชื่อสกุล ทั งผู้กู้ และคู่สมรส (ถ้ำมี) 

**เอกสารหลักฐานทุกอย่างต้องเรียบร้อยภายในเวลาที่ก าหนด** 

คุณสมบัติของผู้ค  าประกัน 
  1.  จะต้องเป็นสมำชิกสหกรณ์ออมทรัพย์ด้วยกัน 

2.  ผู้ค  ำจะค  ำประกันให้กับผู้กู้เงินสหกรณ์ได้ไม่เกิน 5 รำย 
  3.  ต้องได้รับควำมยินยอมจำกคู่สมรส 

**หมายเหตุ  ผู้กู้ที่ยื่นกู้เพื่อช าระหนี ให้กับสถาบันการเงินอื่นๆ ต้องมีหนังสือรับรองยอดหนี 
คงเหลือ และช าระงวดละเท่าไร ของสถาบันการเงินนั นด้วย  

*** สามารถดาวน์โหลดแบบค าขอกู้เงินสามัญได้จาก  http://www.peko.moph.go.th  
หรือที่สหกรณ์ออมทรัพย์ฯ และสอบถามได้ที่  โทร. 083 068 2305 , 032 604 084  Fax 032 604 084  
หรือสอบถามผ่าน LINE สหกรณ์ออมทรัพย์ฯ โดย @ มาได้ที่  ID LINE : 0830682305 

 
 
 
 

http://www.peko.moph.go.th/


 
       
     
      
 
 
 

สหกรณ์ออมทรัพย์สาธารณสุขจังหวดัประจวบครีีขนัธ์ จ ากดั 
ค าขอกู้เงินสามญั 

      เขียนท่ี…….……..………………….... 
      วนัท่ี……..……………....…………… 

เรียน  คณะกรรมการด าเนินการสหกรณ์ออมทรัพยส์าธารณสุขจงัหวดัประจวบคีรีขนัธ์  จ ากดั 
 ขา้พเจา้……………………………………….………สมาชิกเลขทะเบียนท่ี……….....………ขอเสนอค าขอกูเ้งินสามญั  
เพ่ือโปรดพิจารณาดงัต่อไปน้ี 
 ขอ้ 1.  ขา้พเจา้ขอกูเ้งิน จ านวน…………….………..…..….…บาท (……………...…......…………………………..….) 
โดยจะน าไปใชเ้พ่ือการดงัต่อไปน้ี(ช้ีแจงเหตุผลแห่งการกูโ้ดยชดัเจน).............................................................................................. 
 ขอ้ 2.  ขณะน้ีขา้พเจา้รับราชการหรือท างานในต าแหน่ง………………….....…………..สงักดั.........................................  
วนัท่ีบรรจุเขา้รับราชการ.........................................วนัครบเกษียณ........................................ สมาชิก กบข.         เป็น        ไม่เป็น  
บตัรประจ าตวัประชาชน/ขา้ราชการ/ลูกจา้งประจ า/พนกังานของรัฐเลขท่ี…...…………………………………….……………… 
ท่ีอยูปั่จจุบนับา้นเลขท่ี……………………………………………………………...…….มีเงินเดือนเดือนละ..........................บาท   
เบอร์โทรศพัทท่ี์ท างาน.................................ต่อ.............. เบอร์ท่ีบา้น........................... เบอร์มือถือ................................................ 
 ขอ้ 3.  นอกจากค่าหุน้ซ่ึงขา้พเจา้มีอยูใ่นสหกรณ์ ขา้พเจา้ขอเสนอหลกัประกนัดงัต่อไปน้ีคือ 

ค าเสนอค า้ประกนั 

ท่ี ช่ือ -  สกลุ 
สมาชิก
เลข 

ทะเบียนท่ี 

ท างานประจ าใน 
ต าแหน่ง และสงักดั 

เงินเดือน/ 
ค่าจา้ง 

ลายมือช่ือผูค้  ้าประกนั 
พร้อมเบอร์โทรท่ีติดต่อได ้

1      
2      
3      
4      
5      

 

 ขอ้ 4. กรณีท่ีวงเงินกูข้องขา้พเจา้มีจ านวน 300,000.- บาท ข้ึนไป ตอ้งท าหลกัประกนัความเส่ียงเพ่ิมตามหลกัเกณฑข์อง
สหกรณ์ฯ  ขา้พเจา้มีความประสงคข์อท าหลกัประกนัความเส่ียงดงัน้ี 
     ท าประกนัชีวิตกบับริษทัท่ีสหกรณ์จดัหาให…้…….……..….…..       ท าฌาปนกิจสงเคราะห์กบัสมาคมท่ีสหกรณ์จดัหาให ้
 ขอ้ 5. ถา้ขา้พเจา้ไดรั้บเงินกู ้ขา้พเจา้ขอส่งตน้เงินกูพ้ร้อมดอกเบ้ียเป็นงวดรายเดือนเท่ากนังวดละ…………….........บาท 
(พร้อมดว้ยดอกเบ้ียตามอตัราท่ีสหกรณ์ก าหนด) เป็นจ านวน…………..………….งวด ตามระเบียบของสหกรณ์ 
 ขอ้ 6. ในการรับเงินกู ้ขา้พเจา้จะไดท้ าหนงัสือกูส้ าหรับเงินกูส้ามญัใหไ้วต่้อสหกรณ์ตามแบบท่ีสหกรณ์ก าหนด 
 ขอ้ 7. ในการขอกูค้ร้ังน้ีคู่สมรสของขา้พเจา้(ถา้มี)ไดต้กลงท่ีจะท าหนงัสือยินยอมใหไ้วเ้ป็นหลกัฐานในหนงัสือกู ้
 ขอ้ 8. ในการทวงถามใหผู้กู้ใ้หช้ าระหน้ีนั้น นอกจากทวงถามผูกู้ไ้ดแ้ลว้ ใหส้หกรณ์ทวงถามจาก......................................  
เก่ียวขอ้งเป็น.............................ตามท่ีอยูด่งัต่อไปน้ี.......................................................................................................................... 

ลงช่ือ…………………………………ผูข้อกู ้                
                (……………………..…………..) 

ผูกู้.้............................................. 

รับท่ี............................................... 
วนัท่ี............................................... 
เวลา ............................................... 

 

สญัญากูเ้ลขท่ี..........-.......-................. 

วนัท่ีอนุมติัการกู…้..……………….. 



 
 
 
 
 

 

 

 

 

     

(รายการต่อไปน้ี  เจา้หนา้ท่ีของสหกรณ์กรอกเอง) 
รายการเก่ียวกบัวงเงินกูข้องผูข้อกู ้

จ านวนเงินกู.้....................................บาท 
เงินได ้

     รายเดือน 
   (บาท) 

เงินค่า
หุน้ 
(บาท) 

จ ากดั
วงเงินกู ้
(บาท) 

ตน้เงินกูค้งเหลือ วงเงินกู้
คงเหลือ 
(บาท) 

สามญั เพื่อเหตุฉุกเฉิน พิเศษ รวม 
(บาท) น/ส กู ้ บาท น/ส กู ้ บาท น/ส กู ้ บาท 

           

หมายเหตุ (1)  เคยผดินดัการส่งเงินงวดช าระหน้ี   หรือขาดส่งเงินค่าหุน้รายเดือนหรือไม่          เคย              ไม่เคย 
(2) ขอ้ช้ีแจงอ่ืน ๆ .......................................................................................................................................... 

รายการเก่ียวกบัวงเงินของผูค้  ้าประกนั 
จ านวนตน้เงินท่ีจะตอ้งค ้าประกนั.................................................. บาท 

ล าดบั
ท่ี 

ช่ือผูค้  ้าประกนั 
เงินได ้
รายเดือน 
บาท 

จ ากดัวงเงิน
ค ้าประกนั 
(บาท) 

การค ้าประกนัรายอ่ืน วงเงินค ้า
ประกนัคงเหลือ  

(บาท) 
ช่ือผูกู้ ้

ตน้เงินท่ีค ้าประกนั
คงเหลือ (บาท) 

1       
2       
3       
4       

หมายเหตุ  (1)  เคยผดินดัการส่งเงินงวดช าระหน้ี  หรือขาดส่งเงินค่าหุน้รายเดือนหรือไม่           เคย              ไม่เคย 
     (2)  ขอ้ช้ีแจงอ่ืน ๆ ......................................................................................................................................... 
          ................................. เจา้หนา้ท่ี 

    .........../..................../..............                            

                                                                                                                                            ผูกู้.้.............................................  

บนัทึกการพิจารณาใหค้วามเห็นของผูบ้งัคบับญัชา 
วนัท่ี.................................................... 

ขา้พเจา้ไดพ้ิจารณาตามความรู้เห็น  และตามท่ีไดส้อบถามแลว้  ขอใหค้วามเห็นดงัน้ี 
      (1)  ความมุ่งหมายและเหตุผลแห่งเงินกูแ้ละช้ีแจงไวใ้นค าขอกูน้ี้   เป็นความจริงหรือไม่เป็นความจริง 
                           จริง                                        ไม่จริง 

(2) ในเวลาน้ีผูข้อกูมี้พฤติการณ์ซ่ึงอาจถูกออกจากงานหรือไม่  ? 
                              มี                                       ไม่มี 
      (3)  ผูข้อกูมี้หน้ีสินภายนอกสหกรณ์เป็นจ านวนมากหรือไม่  ? 

   มี                                          ไม่มี 

ลายมือช่ือ...........................................................ต  าแหน่ง................................................................... 
               (..........................................................) 

   
 


